
Formation 

Maîtriser sa comptabilité + T.V.A 

                                                          N° d’enregistrement d’organisme de formation : 27390108539 
99 avenue du Maréchal Juin- 39100 DOLE / 21 rue Rouget de Lisle 39000 LONS LE SAUNIER 

                                                         Tél. : 09 50 48 08 84 contact@savoirs-formation.fr 

 

Durée 

4 jours 

Les 07, 08, 25 et 26 

mars 2024 

Lieu et accès PMR 

Dole, accessible PMR 

Nombre de participants 

Maximum 8 personnes 

Tarif 

 En fonction du 

positionnement initial  

Public 

Salariés, artisans, 

commerçants, créateurs 

ou repreneurs 

d’entreprise, responsables 

de magasin, toutes 

personnes chargées de 

la gestion d’une entreprise 

Intervenants 

Formatrice disposant 

d'une expertise 

significative en 

comptabilité  

Prérequis 

Connaissances des 

bases de l’informatique 

Délai d’accès 

1 mois avant la formation 

Objectifs : 
A l’issue de la formation, les stagiaires seront capables de : 

▪ Comprendre les grands principes de la comptabilité, 
▪ Connaitre les mécanismes comptables,  
▪ Enregistrer des écritures, 
▪ Savoir se repérer dans le bilan et le compte de résultat,  
▪ Appréhender les règles en matière de TVA et d'être capable de contrôler 

son travail. 

Programme de la formation 

Organisation administrative et comptable 
▪ Mentions obligatoires. 
▪ Conseils pratiques. 
▪ Gestion administrative. 

Les principales écritures comptables 

▪ Les principes comptables. 
▪ Les mécanismes et méthodes comptables. 
▪ Le plan comptable général. 
▪ Les écritures d’achats. 
▪ Les écritures de ventes. 
▪ Les écritures de banques. 
▪ Comprendre et analyser les états principaux : balances, grand livre, 

journaux. 
 La comptabilité à travers les logiciels 

▪ Comptabilité et facturation. 
▪ Les vérifications. 
▪ Les pièges à éviter. 
▪ La saisie des écritures. 
▪ Les éditions. 
▪ Les traitements : lettrage, la consultation d’un compte, état de 

rapprochement. 

 Analyse des documents comptables 
▪ Bilan. 
▪ Compte de résultat. 
▪ Solde intermédiaire de gestion. 
▪ Fonds de roulement / BFR / trésorerie. 
▪ Tableau de financement / ratios fondamentaux. 
▪ Importance de l’annexe (engagements hors bilan). 

Clôture de fin d’exercice 
▪ Comprendre la clôture. 
▪ Préparer un Bilan. 
▪ Réouverture d’un exercice 

Fonctionnement de la TVA 

▪ Calcul de la TVA 
▪ Le crédit de TVA 
▪ La télédéclaration 
▪ L’enregistrement de la TVA en comptabilité 
▪ Le recadrage 

 

Méthodes pédagogiques et livrables : 
❖ Méthode pédagogique active basée sur des exercices pratiques. 
❖ Un support de cours et les exercices sont remis à chaque stagiaire. 
❖ Accès en complément à notre plate-forme d'e-learning
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